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INFORMACIO GENERAL

Aquesta guia recull les instruccions per a la presentacio de sol-licituds de les subvencions
estructurals per a I'edicié de mitjans informatius digitals de titularitat privada, en catala o en
araneés.

L’objectiu és facilitar la tramitacio electronica del procediment, descrivint I'estructura del
tramit, el funcionament dels diferents passos i la documentacié que cal aportar, aixi com els
principals aspectes a tenir en compte abans i durant la presentacié de la sol-licitud.

Atés que es tracta d’una subvencié de concurréncia no competitiva, la sol-licitud i la
justificacié formen part d’'un mateix procediment i es tramiten de manera consecutiva dins
del mateix circuit electronic, mitjangant els diferents passos del tramit.

Aquesta guia se centra en la fase de sol-licitud. Per a la justificacié de la subvencié cal
consultar la guia especifica de justificacio.

Alld que no estigui previst en aquesta guia s’ha d’interpretar d’acord amb el que estableixen
les bases reguladores, la convocatoria corresponent i la normativa aplicable.

Text complet de les Bases:
Ordre PRE/79/2026, de 14 de maig, per la qual s'aproven les bases requladores que han

de reqgir el procediment per a la concessid de subvencions estructurals per a I'edicio de
mitjans informatius digitals de titularitat privada en catala o en aranés

Text complet de la Llei de Subvencions:

Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions



https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=1044639&validity=2151109&traceability=01&language=ca
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=1044639&validity=2151109&traceability=01&language=ca
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=1044639&validity=2151109&traceability=01&language=ca
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=726269
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EL TRAMIT

1. Estructura de la pagina de tramit:

Desplagant-vos avall a la pagina del tramit trobareu tots el passos.

Passos a fer
©-0-0-0

Primer pas
® -
: 1 Sol-licitar

Saber-ne més =

Segon pas 2 @
Aportar documentacio, al-legar, :
desistir :

Saber-ne més =

Tercer pas
@ 3 Justificar

Aquesta justificacio es dura a terme mitjancant una de
les dues formes de justificacio seglients:

Saber-ne més =

Quart pas 4 @
Rebre la resposta de :
I'Administracio :
Quan es rep la resposta?El termini maxim per
notificar la resolucié a la persona sol-licitant és de sis

mesos des de I'endema de la data de publicacio en el
DOGC de la convocatoria corresponent.

Saber-ne més =
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2. Resum del procediment complet de tramitacié de la subvencidé

Presentar la sol-licitud (Pas 1 del tramit).

Al Pas 1 del tramit podreu iniciar el procediment dins del termini establert. Més
endavant desglossem els procediment pas a pas a: Omplir el formulari de
presentacié de sol licituds.

@ 1 Sol-licitar

Terminis

Del 17/04/2025 al 12005/ 2025

[F PerInternet ~

Formulari electranic de sol-licitud

Els documents que s'adjuntin en format POF o en carpetes comprimides ZIP o RAR han de ser documents
chpies simples. LAdministracid pot requerir, en qualsevol moment, que aporteu lforiginal per comprovar-
ne la validesa.

La presentacid electrdnica de les sol-licituds mitjangant Tramits gencat sha defectuar mitjancant un
certificat digital reconegut de signatura electrdnica.

Obtencio6 del numero d’expedient:

L’assignacié del num. d’expedient no és immediata a la seva presentacio ja que s’ha
de carregar en I'aplicacié de subvencions, per tant cal que deixeu passar un temps
per intentar obtenir el nimero d’expedient.

Un cop presentada la sol-licitud rebreu un correu amb I'enllag a la vostra area
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privada per obtenir aquest numero. Si no us ha arribat, podeu accedir-hi directament
des de I'enllag consulta I'estat d'un tramit o gestid, indicant el codi de tramit de la
sol-licitud que trobareu a 'acusament de rebuda de la sol-licitud, i el numero de NIF
del sol-licitant.

e Presentar la justificacio (Pas 3 del tramit).
La justificacio s’ha de presentar conjuntament amb la sol-licitud, d’acord amb la base
19.

Un cop obtingut el num. d’expedient ja podeu tramitar la justificacié (Excel) al Pas 3
de tramit.

@ 3 Justificar

Terminis
Del 17/04/2025 al 31/12/2025

Aquesta justificacio es dura a terme mitjangant una de les dues formes de justificacio seglients:

- Compte justificativ amb aportacid de justificants de la despesa, d'acord amb lestablert en la base 9.3.1 de

i relacionada al compte justificatiu {Excel).
« Compte justificatiu amb aportacio dinforme dauditor, segons el model | dacord amb el que estableixen
la base 9.3.2 de I'Ordre PRE/S1/2025 7 i els articles 7, 81 9 de 'Qrdre ECO/172/2015, de 3 de juny, sobre les

[E Per Internet A

Formulari electrénic de compte justificatiu

Documnentacid a annexar al formulari de justificacia:


https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360/mfe-main-app/#/consulta
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Aportacié de documentacio:

Si teniu documentacié pendent d’aportar tant si correspon al tramit de sol-licitud o al de
justificacid, o si hem contactat amb vosaltres demanant documentacio pendent o
addicional, o perqué heu rebut un requeriment, podeu enviar-la a 'expedient des del
Pas 2 de tramit. En cap cas s’aportara documentacio per correu electronic.

Segon pas
Aportar documentacio, al-legar, 2 @
desistir :

Terminis

T T TF R ———

Del 17/0472025 al 3

[E Per Internet

Formulari electrénic per aportar documentacid, al-legar, desistir

Sollicitud de transferdncia bancaria. [(Area SEPA)E

e Rebre la subvencio

Es comunicara els sol-licitants i beneficiaris I'estat de la seva sol-licitud (admissié o
no admissio) mitjangant e-tauler.
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SOL-LICITAR LA SUBVENCIO

3. Informacié important abans de presentar la sol-licitud

. Les sol‘licituds i documentacié s’han de presentar per mitjans telematics mitjangant
el portal de tramits de tramits.gencat.cat (formulari HTML) i dins del termini establert
a la convocatoria.

. Es obligatori utilitzar el model normalitzat; les sol-licituds presentades amb altres
formularis es tindran per no presentades (art. 66.6 i 16.8 de la Llei 39/2015).

« Només es pot presentar una sol-licitud per mitja; si una persona sol-licitant és titular
de més d’'un mitja, ha de presentar sol-licituds diferenciades (base 14)

. Per emplenar aquest tipus de formulari cal fer-ho amb un dels navegadors
compatibles.

. Elformulari permet desar esborranys. En qualsevol moment mentre estigueu fent la
tramitacié podreu clicar en “Desa I'esborrany”. S’obrira una finestra on us demanara
un correu i us arribara un enllag al tramit perque recupereu la tramitacio alla on la
vareu deixar. D’aquesta manera, si per algun motiu heu d’aturar la tramitacio, no
perdreu el que ja heu omplert.

. Es molt important que indiqueu bé les dades de la persona de contacte perqué és
amb qui ens comunicarem en cas de necessitat d’aclarir alguna cosa o de demanar-
vos documentacié addicional, abans de publicar el requeriment al e-tauler, per tal
que pugueu fer les esmenes i/o aportacions. Informeu teléfon directe i correu
electronic.

. Amb la sol‘licitud i la justificacié s’ha d’aportar la documentacio indicada a la base
19; la documentacio requerida amb posterioritat s’ha de trametre també mitjangant el
formulari d’aportacioé que trobareu al tramit.

. Deseu al vostre ordinador totes les evidéncies (Acusaments de rebuda) dels
processos de tramitacid de tots els tramits que realitzeu, ja siguin el de sol-licitud,
justificacié i/o aportacié de documentacio.


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Subvencions-estructurals-a-mitjans-informatius-digitals-de-titularitat-privada-en-catala-o-en-aranes?category=&tipusNom=Ajuts%2C%20beques%20i%20subvencions
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/preguntes-mes-frequents/#faq-quins-son-els-navegadors-compatibles-per-tramitar-en-linia
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/preguntes-mes-frequents/#faq-quins-son-els-navegadors-compatibles-per-tramitar-en-linia
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4. Documentacié que ha d’acompanyar la sol-licitud:

Documentacié acreditativa del compliment del requisit general:

- Per via de 3 treballadors: Els 3 contractes laborals i les 12 ndbmines amb el
corresponent comprovant de pagament.

- Per via de despesa de continguts: En aquesta via es poden incloure les nomines i
comprovants de pagament del personal directament vinculat a la redaccio de
continguts, i/o les factures de redaccié de continguts i els corresponents
comprovants de pagament de les mateixes).

e Justificant del registre de domini a nom de la persona sol-licitant editora del mitja
informatiu digital

o Certificat extern que acrediti la difusié/audiéncia auditada del mitja informatiu
digital durant I'any anterior a la convocatoria. Només en el cas de tenir la difusio
auditada.

5. Omplir el formulari de presentacié de sol-licituds.

La finestra del tramit mostra tots el passos que cal anar fent per arribar a I'enviament i
signatura del formulari per al que quedi degudament presentada la sol-licitud.

'Il Identificacia

En I'apartat 1 “identificacié” del formulari caldra que seleccioneu si sou una “persona fisica”
0 una “persona juridica” i ompliu totes les dades que el formulari us demana tant de la
persona sol-licitant com de la persona de contacte.
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Es important que indiqueu bé les dades de la persona de contacte perqué és amb qui ens
comunicarem en cas de necessitat d’aclarir alguna cosa o de demanar-vos documentacio

addicional.

(:I:I |dentificacia

Identificacid

Dades de la tramitacié
Convocatdria

Estructurals digitals 2026

Dades d'identificacié de la persona, institucié o entitat solicitant

Dades del soHicitant

Selecciona si ets una persona fisica o juridica o arganisme: * o

@ Persona fisica Persona juridica

Dades d'identificacid

Nom *

Primer cognom *

Segon cognom

Tipus de document d'identificacid #

Adreca elecronica *

Numero d'identificacio *

Teléfon mokbi

Tel&fon fix

10
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Adreca

[[] Adreca fora de I'Estat espamyiol

Tipus de via * Mom de la via *

MNidmero * Bloc Escala Pis Parta
Codi postal *

Provincia * Municipi =

Dades d'identificacié de la persona a contactar

Voleu informar una persona de contacte diferent de ls persona sobicitant o representant? *

5l ® NO

Seplent 3
Desa I'esborrany
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Com a persona de contacte informeu les dades de contacte directe amb la persona que
esta gestionant la documentacio i la justificacio de la subvencio.

Dades d'identificacio de la persona a contactar

Woleu informar una persona de contacte diferent de la persona soficitant o representant? *

i Sl MO

Contacte

Dades d'identificacid

Mom *

Primer cognom *

Segon cognom

Tipus de document d'identificacio * MNimero d'identificacia *

Adrega electronica * Teléfon mobi Teléfon fix

Sepilent 3

Desa l'esborrany

12
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Tot seguit, en I'apartat 2 “sol-licitud” us demanara les dades de sol-licitud que haureu
d’anar omplint.

(1) Identificacio @ SoHicitud

Dades de la solicitud

Dades identificatives mitja informatiu digital

Format del miga

Ambit del mitj3

Es

MNom del mitja informatiu digita

Adreca web

Descarrega

Es mostren 5 de 5 atributs Mostra'm més atributs
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En l'apartat 3 “Altres dades” haureu d’indicar si heu rebut altres ajuts per la mateixa
finalitat i indicar les dades bancaries.

(D ldentificacio (@ SoHicitud @ Altres dades [ _ | Documentacié | ' | Declaracions

Altres dades

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments,
administracions i entitats publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No Si

Dades bancaries

IBAN®

Podeu omplir FIBAN posant-lo tot a I primera casella i prement [a tecla Tabulador.

Exemple: ESXX 9599 5999 9999 9959

IBAMN EXTRA SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)

14
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En I'apartat 4 “Documentacio” heu d’aportar tota la documentacié de sol-licitud que es
demana per la subvencio. Ho podreu anar adjuntant a cada un dels apartats.

1’1_) Identificacio l’é) SoHicitud (5‘! Altres dades @ Documentacio

Documentacio

Adjunteu la seglient documentacid en els formats que s'indica:

En cas gue les entitats beneficiaries exemptes d'IVA imputin aguest impost com a despesa, certificat emés per 'Agéncia Tributaria
que justifiqui aguesta exempcid.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: pdf, .rar i zip. Mida maxima 5.120 kB.

Si I'entitat aplica a les despeses subvencionables un percentatge d'IVA suportat no compensable segons la regla de la prorrata,
certificat de I'Agéncia Tributaria o copia de declaracions anuals.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: pdf, .rar i zip. Mida maxima 5.120 kB.

En cas d'agrupacions de persones sense personalitat juridica, nomenament del representant o apoderat Unic amb poders per
solicitar, gestionar i percebre les subvencions i complir les obligacions.

| Adjunta

Tipus d'arxius admesos: pdf, .rar i zip. Mida maxima 5.120 kB.

Informe extern que acrediti la difusid/audiéncia auditada del mitja informatiu digital durant I'any anterior a la convocatdria.

| Adjunta

Tipus d'arxius admesos: pdf, .rar i zip. Mida maxima 5.120 kB.

Justificant del registre de domini a nom de la persona soHicitant editora del mitja informatiu digital.

| Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

Per acabar, en I'apartat 5 “Declaracions” us sortiran totes les declaracions responsables
que haureu d’acceptar.

Quan ja ho tingueu tot omplert, a sota de tot us sortira I'opcié de “signar i enviar”. S’obrira
una pestanya com la seguent:

15
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Consorci " »
' Administracié Oberta Signant: De
de Catalunya

A Obsolescéncia JNLP

Les tecnologies de desplegament de Java van quedar obsoletes a JDK 91 es van eliminar a JDK 11.
Java Applet i la funcionalitat Web Start. inclés el plug-in de Java, el visor d'applets de Java, el panell de control de Java i Java Web Start,
ji I'eina javaws, s'han eliminat a JOK 11. Per a més informacio podeu consultar el seglient cnllac.

Si el seu navegador no suporta JNLP, caldra que instal-li l'aplicacio nativa del Signador.

Esperant la vostra signatura...

A continuacid ha d'aparéixer una nova finestra amb I'aplicacié que us permetra signar amb el vostre certificat

Si després d'una estona no apareix una finestra com
la que mostrem darrere, torneu a intentar la

| es descarregara i apareixera la seguent pestanya:

Do you want to run this application?

Hame: Applet de signatura
(( Publisher: Consorc Administracid Oberta de Cat ...

Locations: htips://signador-pre.aoc. cat
Launched from downloaded JMLP file

Thiz application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Fun this application only if you trust the locations and publisher above.

I:' Do not show this again for this app from the publisher abave

E Mare Information Cancel

Haureu de clicar a 'opci6 de “Run” i seleccionar el certificat amb el que voleu signar.
Us apareixera una finestra que us informara que el procés d’enviament i signatura ha

finalitzat correctament.

El sistema us redirigira novament a I'aplicacid, que us informara que el formulari s’ha
enviat correctament i us permetra descarregar-vos I'acusament de rebuda, també us
informara de la documentacio que teniu pendent d’enviar.

Important: si el sistema no genera I’acusament de rebuda, vol dir que la sol-licitud
no s’ha tramitat correctament. En aquest cas cal que torneu a iniciar fer el Pas 1 de

tramitacio de la Sol-licitud.

16



