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INFORMACIO GENERAL

Aquesta guia recull les instruccions per a la justificacié de les subvencions estructurals per
a I'edicié de mitjans informatius digitals de titularitat privada, en catala o en aranes.

L’objectiu és facilitar el procés de justificacié de la despesa subvencionada, detallant les
modalitats de justificacio disponibles, la documentacio que cal aportar i la manera
d’emplenar i tramitar el compte justificatiu (Excel) dins del tramit electronic.

Atés que es tracta d’una subvencié de concurréncia no competitiva (base 2), la justificacio
es tramita a continuacio de la sol-licitud, dins del mateix procediment i mitjancant el pas
especific del tramit electronic.

Aquesta guia desenvolupa els criteris de justificacid, incloent-hi les despeses
subvencionables i no subvencionables, la seva acreditacié i els requisits de validacio.

Alld que no estigui previst en aquesta guia s’ha d’interpretar d’acord amb el que estableixen
les bases reguladores, la convocatoria corresponent i la normativa aplicable.

Text complet de les Bases:
Ordre PRE/79/2026, de 14 de maig, per la qual s'aproven les bases requladores que han

de reqgir el procediment per a la concessid de subvencions estructurals per a I'edicio de
mitjans informatius digitals de titularitat privada en catala o en aranés

Text complet de la Llei de Subvencions:

Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions



https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=1044639
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=1044639
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=1044639
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=1044639
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=726269
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LA JUSTIFICACIO. Aspectes generals.

1. Modalitats de justificacié. Base 19

La justificacio de la despesa realitzada per a executar I'activitat subvencionada es pot dur a
terme per una de les formes seguents:

Base 19.1.1. Compte justificatiu amb aportacio de justificants de despesa.
S’adjuntaran les copies digitalitzades de les noOmines i les factures, cadascuna
seguida del seu corresponent comprovant de pagament. | si escau els documents
RLC i RNT amb els corresponents justificants de pagament i la declaracioé d'IRPF
amb els model 190 i 111.

Base 19.1.2. Compte justificatiu amb aportacié d'informe d'auditor.
S’adjuntara un informe d’auditor d’acord amb el “Model d’informe d’auditoria” que es
troba accessible a I'apartat de justificacio del Tramit.

En tots dos casos cal omplir el formulari del compte justificatiu (Excel), només canvia la
manera de justificar les despeses. Més detalls a la base corresponent a la modalitat de
justificacié escollida.

2. Documentacié que acompanya I’Excel per a les dues modalitats de
justificacié:

En el cas de treballadors susceptibles de rebre subvencié en concepte de suport a la
professionalitzacid, contractes i ndmines on consti la categoria laboral i la jornada.

En el cas de col-laboradors externs susceptible de rebre subvenci6 en concepte de
suport a la professionalitzacio, la factura i el comprovant de pagament i la copia de la
titulacié de periodista o carnet del Col-legi de Periodistes.

Relacié de persones vinculades amb la publicacié RPVP. (el model normalitzat
esta penjat al tramit), en cas d’imputar personal laboral o col-laborador susceptible
de rebre subvencié en concepte de professionalitzacio.

Una relacio detallada dels altres ingressos o subvencions que hagin finangat
I'activitat subvencionada amb indicaci6 de l'import i la seva procedéncia. (es troba en
el mateix formulari, on diu “Declaracié d’altres subvencions o ajuts per a la mateixa
activitat procedent d’altres departaments, administracions i entitats publiques o
privades”)
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. Declaracié referent a les despeses i ingressos de les empreses periodistiques i
entitats sense anim de lucre en relacié amb ['activitat subvencionada corresponent a

I'any anterior. (el model esta penjat al tramit)

3. Despesa imputada a la subvencié de projectes

Heu de tenir present que tota la despesa imputada a la subvencio de projectes ha quedat
compromesa.

Totes les factures i/o nOmines que es van imputar a la subvencié esmentada es veuran
afectades de la manera seguent:

¢ La columna “import imputat a I'accié” pot incloure, per a acreditar la despesa
estructural, la mateixa despesa de factures /ndmines que es va imputar a I'accié de
la subvencié de projectes.

e Aquesta despesa pero no es podra utilitzar de nou per justificar la subvencié
estructural. Per tant la casella “import imputat a la subvencié” quedara buida o si no
es va imputar la factura/ndmina en la seva totalitat es podra relacionar la part no
compromesa.

La xifra imputada a la subvencio de projectes s’haura d’indicar a la columna “import imputat
a altra subvencio”.

4. Despeses subvencionables. Bases 11 i 12

Tenen la consideracio de despeses subvencionables, les despeses de produccio, edicio,
allotjament, difusié, comercialitzacioé i suport técnic.

Aquestes despeses so6n subvencionables si estan directament relacionades amb
I'activitat subvencionada i sén indispensables per preparar-la o executar-la, i sempre
que ho prevegi la normativa reguladora de la subvencié.

També es pot imputar la despesa de l'informe d’auditor, en el cas que s’opti per aquesta
modalitat de justificacio.

La despesa subvencionable s’ha d’haver efectuat durant 'any natural anterior al de la
respectiva convocatoria i haver estat efectivament pagada amb anterioritat a la data de
presentacio de la respectiva sol-licitud de subvencio.
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5. Despeses NO subvencionables

D'acord amb la Base 19.1.1 NO es consideraran subvencionables les despeses en
concepte de dietes, desplagaments, protocol i representacio.

Base 11.1 Els impostos indirectes que es poden recuperar o compensar, ni els impostos
personals sobre la renda.

Base 11.3. No s6n despeses subvencionables d'acord amb els articles 31.7 i 31.8 de la Llei
general de subvencions:

- Els interessos deutors dels comptes bancaris.

- Els interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.

- Les despeses de procediments judicials.

Tampoc son subvencionables, les despeses que no es determinin de manera expressa en
aquestes bases i en la convocatoria corresponent.

6. Despeses indirectes — MAXIM 10% Base 11.1

Si son costos generals i/o indirectes relacionats amb la de produccid, edicio, allotiament,
difusié, comercialitzacio i suport técnic, es podran imputar en un percentatge maxim del
10% respecte del total de la despesa declarada, excepte 'ADSL, que, atés I'objecte
d'aquesta subvencio, es considera despesa directa.

Si una persona sol-licitant presenta més d’una sol-licitud i relaciona despeses indirectes
comunes haura de repartir el percentatge d’'imputacié indirecta. Si presenta sol-licitud
per dos mitjans irelaciona el lloguer de I'edifici haura de repartir el percentatge
d'imputacio indirecta. Aquest percentatge mai podra superar el 100% del total de la
factura imputada.

Només poden ser subvencionables les despeses d’instal-lacions on es desenvolupi
I'activitat subvencionada i la despesa ha de correspondre al periode subvencionable i,
per tant, per a la seva imputacio s’ha de tenir en compte el periode facturat, amb
independéncia de la data de la factura.

Per a la justificacié d’aquestes despeses caldra aportar el contracte de lloguer o document
equivalent, els documents acreditatius del pagament i els justificants de retencions i ingressos
a compte de I'lRPF.
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7. Despeses de personal contractat amb caracter laboral

El cost salarial subvencionable pot incloure el salari brut, (salari liquid + quota
seguretat social del treballador + IRPF) i/o les despeses socials a carrec de
’empresa (quota empresarial). La persona sol-licitant perd pot optar per imputar tots
els conceptes o nomeés alguns d'ells.

L'import que decideixi imputar s'haura d'indicar a les caselles del compte justificatiu
"import imputat a I'accié” i "import imputat a la subvencié", que han de ser iguals.
Excepte si s’ha imputat a projectes o altres subvencions

Algunes consideracions pel que fa als diferents conceptes subvencionables en relacié al
personal i la manera de justificar-los:

NOMINES

Caldra aportar copies digitalitzades dels contractes i les nOmines imputades a I'activitat
subvencionada, aixi com fer constar les activitats desenvolupades i el percentatge de
dedicacio a I'activitat subvencionada per part de cada persona treballadora.

« Quan un treballador o treballadora presti els seus serveis en diversos mitjans de la
mateix persona sol-licitant, el percentatge de dedicacié no podra ser superior al
50%

« Quan un treballador o treballadora hagi estat substituit per un altre amb les mateixes
condicions de categoria i jornada es comptabilitzaran els dos com un de sol a
efectes del comput maxim de 3 treballadors o treballadores.

Per justificar el pagament efectiu de les ndmines caldra aportar:

. Transferencia bancaria que identifiqui el destinatari, 'import i la data. No és valida
I'ordre de pagament, sind el justificant bancari o un certificat de I'entitat financera
on figuri la informacio.

. Siels justificants de pagament sén globals es presentara el desglossament per
treballador amb la identificacié del nombre de remesa, data, nom del treballador i
ndmina pagada i import. L’entitat financera també pot aportar documentacié del
seu sistema comptable que permeti identificar que els pagaments s’inclouen en la
remesa.
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SEGURETAT SOCIAL. (Quota treballador o treballadora + quota empresarial) Base
19.1.1.b

Per justificar aquest cost caldra aportar:

. Els documents rebut de liquidacio de cotitzacio (RLC) i relacio nominal de persones
treballadores (RNT) i el corresponent comprovant de pagament bancari

Si s’utilitza el sistema de remissio electronica de documents, el pagament es justificara:

. En cas de domiciliacié bancaria, mitjangant el carrec en el compte corresponent.

. Siel pagament s’efectua a través d’'una entitat financera, mitjangant el rebut de
liquidacio de cotitzacions segellat o validat mecanicament per I'entitat financera.

.  Sis'utilitzen altres vies de pagament, mitjangant el rebut de liquidacioé de cotitzacions i
el justificant bancari de pagament.

. En el cas que I'empresa tingui subscrit algun conveni amb la Seguretat Social per
ajornar el pagament de les quotes, aquestes no es podran imputar a la justificacié
economica de la subvenciod si no han estat pagades.

IRPF Base 19.1.1.c

Per justificar aquest cost caldra aportar:

. Model trimestral de declaracié de retencions i ingressos a compte de I'|RPF del
periode de desenvolupament de I'activitat subvencionada (model 111).

« Model de resum anual de retencions i ingressos a compte (model 190).

8. Serveis de professionals independents i col-laboracions esporadiques
(base 19.1.1.a.4)

Per a la justificacio d’aquestes despeses caldra aportar copies dels contractes de
prestacio de serveis o qualsevol altre document que determini el servei a prestari la
remuneracié segons les tarifes corporatives corresponents, la factura i el comprovant de
pagament.

En el cas de personal professional col-laborador computable per a 'import de la subvencio
en concepte de suport a la professionalitzacio, caldra aportar copia de la titulacié
de periodista, o copia del carnet del Col-legi de Periodistes.
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Quan un col-laborador o col-laboradora presti els seus serveis en diversos mitjans de la
mateixa persona sol-licitant, el percentatge d’imputacié de la factura no podra ser
superior al 50%.

Si el concepte de la factura no és prou explicatiu, caldra adjuntar els albarans de
lliurament corresponents o altra documentacio justificativa. En tot cas s’haura de
poder verificar el preu unitari de 'operacio.

Les factures, ja siguin completes o simplificades, hauran de contenir tots els requisits
establerts en el Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacié, aprovat pel
Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre.

Les factures i els comprovants de pagament han de portar la data de I'any
anterior a la convocatoria tot i que, excepcionalment, acceptarem comprovants amb
data del primer trimestre de I’any en curs.

9. Acreditacié de pagament (base 19.1.1.a.2)

Els documents acreditatius del pagament han d’indicar, a més de tot alld que estableix el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacié aprovat per Reial Decret
1619/2012, de 30 de novembre:

. Laidentificacio del beneficiari i de 'ordenant del pagament (amb el benentés que
'ordenant ha de ser el beneficiari de la subvencio); en aquest sentit, cal que el
document en faci constar el NIF i la denominacio social.

. El concepte pel qual s’ordena el pagament i la remissié al numero o numeros de

factura a qué correspon. Si el document de pagament no fa referéncia a les factures,
haura d’anar acompanyat de la documentacié complementaria que permeti verificar la

correspondéncia entre despesa i pagament.
El pagament es podra acreditar amb:

. Rebut bancari (carrec en compte)
. Justificant de transferéncia efectivament realitzada
. Pagament amb targeta (rebut de la targeta i de I'extracte que acrediti el carrec)

En el cas de pagament mitjangant xec nominatiu, o pagaré, I'entitat ha d’aportar copia del

document i copia de I'extracte bancari que acredita el carrec.
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Si una persona treballadora de I'entitat beneficiaria o un dels seus membres associats ha
realitzat el pagament d’alguna de les despeses, I'entitat I'hi ha de reemborsar abans de la
finalitzacié del termini de justificacio, de la qual cosa ha de quedar constancia en la

documentacio acreditativa del pagament.

Limitacié de pagaments en efectiu Base 19.3. La regulacié dels pagaments en efectiu és
la continguda en l'article 7 de la Llei 7/2012, de 29 d’octubre, per la qual cosa no es poden
pagar en efectiu operacions en les quals una de les parts contractants sigui empresa o
professional amb un import igual o superior a 1.000 euros o el seu equivalent en moneda
estrangera.

Aquest limit s'aplica al total de 'operacio, incloent-hi els pagaments fraccionats.

Justificacié de pagaments en efectiu: Els pagaments s'han de justificar mitjangant un
rebut signat i segellat (amb nom i NIF del receptor), indicant clarament |la data i la factura o
nomina corresponent.

No s’accepten tiquets com a documents comptables justificatius de despesa

10
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EXCEL DE JUSTIFICACIO

10. Descarregar I’Excel de justificacio

Trobareu la justificacié en el PAS 3 del tramit

.@....

3 Tercer pas
: Justificar

Aquesta justificacio es dura a terme mitjancant una de
les dues formes de justificacio seglients:

Saber-ne més =

Clicant primer “Saber-ne més” accedireu al “Formulari de justificacio” i als documents
normalitzats que us haureu de descarregar i desar al vostre ordinador per emplenar-los i
adjuntar-los al tramit de justificacio.

¢ Declaracio referent a les despeses i ingressos en relacié amb I'activitat
subvencionada. Aquest document és obligatori per tramitar la justificacio.

¢ Relacio de persones vinculades amb la publicacio.

Si voleu dur a terme la justificacié amb informe d’auditor, també us haureu de descarregar
el “Model d’'informe d’auditoria”.

11



Generalitat de Catalunya
Departament de la Presidéncia
Direccié General

de Mitjans de Comunicacié

Tercer pas
@ 3 Justificar

Agquesta justificacio es dura a terme mitjancant una de les dues formes de justificacié seglients:

+ Compte justificatiu amb aportacio de justificants de la despesa, d'acord amb l'establert en la base 12.3.1

realitzada i relacionada al compte justificatiu (Excel).
» Compte justificatiu amb aportacié d'informe d'auditor, segons el model i d'acord amb el que estableixen

5 Perinternet

Formulari electronic de compte justificatiu

. Ves-hi & . . . " . <. . o ..
Clicant sobre i després “Per internet” accedireu al tramit de justificacié

Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencid estructural per a I'edicié de mitjans informatius
digitals de titularitat privada en catala o en aranes)

Entorn: conf  UUID: 7b41fela-47be-4687-8f17-322f7ed4cfof  Descarrega [SON amb:

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb gualsevol d'aquests mecanismes:

e Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electranic, FNMT, etc.

s Com s representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesionsl, Ancert, etc.
e Com a persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu trémit a partir d'ara. Podras modificar-lo en qualsevol moment a Ia teva drea privada

Codi personal | p. ex.: Beca Joan 202
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(D) IDENTIFICACIO

Dades de la tramitacio

Recuperar dades

Descripcio subvencio

PRE145-Solicitud de subvencié estructural per a I'edicié de mitjans informatius digitals v

El botd “Recuperar dades” desplegara les caselles d’identificacid (NIF i num. d’expedient) i
us donara la possibilitat de descarregar-vos el Compte justificatiu (Relacié de despeses -
Excel).

Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencié estructural per a I'edicié de mitjans informatius
digitals de titularitat privada en catala o en aranes)

Entorn: conf  UUID: 7b41fela-47be-4687-8f17-322f7ed4cf9f  Descarrega JSON amb:

Has d'enviar aquest formulari signat

£l pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes
e Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electronic, FNMT, etc
e Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima. Firmaprofesionsl, Ancert. etc

AT

e Com 3 persona vinculada 3 una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras modificar-lo en qualsevol moment a 1a teva area privada
Codi personal| p. ex.: Beca joan
cam ar m £

13
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(1) IDENTIFICACIO

Dades de la tramitacio

Descripcio subvencio

PRE145-Sollicitud de subvencid estructural per a I'edicid de mitjans informatius digitals v

Document d'identitat *

Expedient *

PRE145I23IOOOO1C{ v

Per presentar la relacio de despeses a justificar necessitareu presentar l'arxiu excel de la modalitat
de |a subvencio en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de 'excel
en el vostre dispositiu.

Deseu aquest fitxer Excel al vostre ordinador perqué, una vegada omplert amb totes les
despeses generades per I'activitat/inversid, el pugueu enviar a tramitar.

11.  Omplir I’'Excel de justificacio

El llibre de calcul d’Excel esta estructurat en dos fulls:

Full d’'Instruccions amb la informacié que ha de contenir cada camp de I'Excel i les normes
i format per omplir-los.

14
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32

33
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36

37

Data pagament [columna E)
Nom creditor/treballador (columna F)
Indicar =i es disposa de |a infermacid, del nem complet del creditor o del titular de la némina o dieta [maxim 255 caracters)
NIF (columna G) - camp obligatori per cada desp
Numero d’identificacic fiscal del creditor o del titular de la nomina o dieta
Descripcio (col H) - camp obligatori per cada despesa
Breudescripcic de |a despesa o document de valor probatori. Per le arr inistrament de llum, aigua o per altres tipus de despeses amb breu descripeid de la
mateixa etc. [maxim 255 caracters)
Import total justificant (col 1) - camp obligatori per cada d
Aguest import ha d'incloure o no I'|RPF segons s'especifiqui a les bases de la convocataria
En EIE.E.SdEJUStIfIE.EntSdE deserveispr Import total de |a factura o rebut, sense VA
subministraments i serveis generals

En el cas de justificants d'amortitzacions: Import total de I'adquisicic del bé
En elcas de despeses de perzonal: Import brut de la némina
Per la resta de justificants: Import total

Import IVA (columna J)

Informar per conceptes de serveis pr i inistraments i serveis generals de I'import ezpecific separat corresponent a I'impost del IVA en el cas que es dizposi.
Import imputat a 'accié (col K) - camp obligatori per cada d
En una subvencic no vinculada a projectes o inversions, aquest import coincidira amb 'import imputat a la subvencic

En el cas de justificants d'amortitzacions: Import amortitzat
Per la resta de justificants: Import sobre el justificant total que correspen a I'accié de la subvencic actual
Import imputat a la subvencié (columna L) - camp obligatori per cada d
Import total del justificant que s'imputa a |a subvencice
Import imputat a altre subvencio (columna M)
Import total del justificant que s'ha presentat préviament en d'altres subvencions
Organ concedent (columna N)
f)r;an gue concedeix |'altra subvencid on s'ha presentat el justificant actual [maxim 255 caracters)
Observacions (columna 0)
Indicar altres comentaris de manera cpcional sobre el justificant [maxim 1.000 caracters)
A B C ]
Revisar instruccions i exemples a continuacid de cada camp, per omplir pestanya de Dades

Afegir una fila per cadascun dels justificants a presentar, només informant que es d a

Mo deixar files en blanc entre els justifi pr el darrer justifi que es iderara sera 'anterior a la primera fila en blanc.

Mo es podra modificar el format | camps de I'excel descarregat, qual | medificacid pot p que no es pugui fer la pr d'aquests j

Tipus de despesa (columna A) - camp obligatori per cada desp
Tipologia de despesa: linics valors possibles son directa o indirecta
DIRECTA
INDIRECTA
Concepte despesa (columna B) - camp obligatori per cada d
Tipologia de les despesa. Aquests sdn els tnics valors permesos

SERVEI PROFESSIOMAL Escellir aguesta opcic perdespeses de personal de serveis professionals externs

DESPESA PERSCMAL Escollir aguesta opcic perdespeses de personal en plantilla
ASSEGURANCA Escollir aguesta opcic per polisses d'assegurances

DIETA Escollir aquesta opcid perdespeses de dietes de personal

AMORTITZACIC Escollir aguesta opcidenelcasded d'adquisicie d'i
SUBMINISTRAMENT Escollir només aguest cas per subministraments [aigua, llum, etc.)
SERVEIGENERAL Escollir aguesta opcic en el cas de despeses de servei general [lloguers, etc.)

Escollir aguesta opcic en el cas d'altres tipus de despeses justificables diferents als anteriors
conceptes

ALTRES

Namero factura o justificant (columna C) - camp obligatori per alguns tipus de despeses
En el cas de concepte de serveis professionals Nimero de |a factura del proveidor

Nomina del personal, informa amb format especific indicant pel nimero de mes (01-12) seguit de M per

En el cas dezpesezde personal nomines o E per extra; una ;i any de |a mateixa. Per exemple 01N/2013, 01E/2019, ...12N/2013,
12E/2019

En el cas de despeses d'assagurances Nl]me.ru de polissa principal d'asseguranca, caldra annexar |a polissa i acreditacio de pagamentde la
mateixa
En el cas de dietes Deixar en blanc

En el cas de justificants d'smortitzacions: Nimere protocal d'escriptura piblics, caldra annexar |a factura de compra o titel d'sdquisicié del

inmable
En el cas de concepte de subministraments Numero de |a factura del proveidor
En el cas de concepte de serveis generals Nomero de |a factura del proveidor
En el cas d'altres conceptes Informar de un codi identificatiu de |a despesa encas que ez disposi, sinodeixar en blanc
Data emissio / justificant (col D) - camp ok i per cada desp

Drata d'emissid del justificant o document de valor probateri amb format DD/MM/A%A4 on DD: dia en
numero 1-31; MM: mes en nimero 1-12; AAAA: any amb 4 digits (2019, 2020, ...). Per exemple:
31/01/2019; 15/02/2019; ..

En el cas de justificants de serveis professionals, assegurances,
amortitzacions, subministraments, serveis generals i altres conceptes

En el cas de justificants despeses de perzonal o dietes Data de realitzacio de I'activitat que s'indemnitza
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Full de Dades on s’incorporaran la informacié corresponent a cada comprovant de
despesa.

e Aquest formulari esta protegit contra els canvis de format i no permet la inserci6 de
files ni de columnes.

e No intercaleu files sense dades.

¢ No deixeu sumatoris al final de la relacié de despeses.

e Si copieu dades d’altres documents Excel cal que enganxeu les dades sense el
format d’origen, amb I'opcié VALORS. [1&;3

El full de Dades conté les seguents columnes de dades:

A B C D E F G H
Tipus de despes.ﬂ Conoepte1 Niam. factura o justificant1 Data emissiérjustificanﬂ Data pagame r|t1 Nom creditor / Treballador1 NIF1 Descripci-:q

—

| J K L M M 6]
1 | Import total justificanq Import IVA1 Import imputat a I'aoci61 Import imputat a la subvenci(q Import imputat a altra subvenckq f)rgan oonoedenﬂ Obaervaciona1

Tipus de despesa (columna A). Cel-la desplegable per seleccionar si la despesa és:

o Directa: Aquella directament relacionada amb I’activitat subvencionada, o

¢ Indirecta Les despeses compartides amb altres activitats de I'entitat, que hagin estat
necessaries per al desenvolupament de les activitats subvencionades, fins a un
10% del total de la despesa declarada.

Concepte (columna B). Cel-la desplegable per seleccionar el tipus de despesa entre les
seguents categories:

e Servei professional: factures de professionals externs (formacid, col-laboracions
periodistiques, serveis publicitaris, serveis informatics ...)

o Despesa personal: despeses de nomina, que poden incloure el salari brut i les
despeses socials a carrec de 'empresa.

e Asseguranca: polisses d’asseguranca. Sempre sera despesa Indirecta
e Dieta: En les subvencions estructurals les dietes no sé6n subvencionables

e Amortitzacio
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e Subministrament: adquisicié de material informatic, de material d’oficina, etc. i
subministraments en general (teléfon, aigua, llum).

e Servei general: Lloguers en general, servei de correus i missatgeria, impressions i
treballs de copisteria, hotels, etc.

e Altres: Factures emeses a 'estranger.

Numero de factura o justificant (columna C). Haureu d’indicar el niumero de factura o la
nomina.

En cas de némina tingueu en compte informar-les amb el format especific: nimero de
mes, seguit de N per ndmines i E per paga extra (01N/202X, 06N/202X, 06E/202X,
12N/202X, 12E/202X).

Data d’emissio justificant (columna D). Data d’emissi6 de la factura o la nomina.

Indicar la data que es va emetre la factura, aquesta data ha d’estar compresa entre I'1
de gener i el 31 de desembre de I’any anterior a la convocatoria.

Data de pagament (columna E). Data de pagament de la factura o la ndmina.

Indicar la data que es va pagar la factura. Les factures han d’haver estat pagades
durant I’any anterior a la convocatoria pero excepcionalment s’admetran
comprovants de pagament fins al 31 de mar¢ de I’any en curs.

Les factures pagades més enlla d’aquesta data no s’acceptaran i es restaran de la despesa
total.

Nom del creditor (columna F). Persona fisica o juridica que emet la factura o nom de la
persona perceptora de la ndmina.

NIF (columna G). NIF del creditor.

Descripcié (columna H). Concepte al que s’imputa la factura en relacié a 'activitat
subvencionada.

Import total justificant (columna l).

Pel que fa a les factures:

Indicar I'import total de la factura independentment que el que s’imputi a la subvencio sigui
un altre import.

Pel que fa a les nomines:
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En la imputacio de les nomines teniu diverses opcions en funcié del que vulgueu imputar:

¢ Indicar I'import brut de la ndmina (inclou sou liquid, quota de seguretat social a
carrec del treballador i IRPF)

e Indicar I'import brut de la nOmina més la quota empresarial
¢ Indicar unicament el sou liquid

Import IVA (columna J). Indicar I'import total de I'lVA que apareix en la factura.

Import imputat a I’accié (columna K). Indicar només I'import de despesa realment
relacionada amb I'activitat subvencionada.

En el cas de les ndmines, tal i com ja us hem explicat en I'apartat de I'import total del
justificant teniu diverses opcions en funcié del que vulgueu imputar:

e Indicar I'import brut de la ndbmina
e Indicar I'import brut de la ndmina més la quota empresarial
¢ Indicar unicament el sou (import liquid)

e Indicar la part proporcional de la ndOmina que vosaltres considereu en els casos que
la dedicacié no sigui del 100%.

La suma dels imports imputats a I'accié sera I'import de despesa realitzada que es declara
com a realment executada i que haura de coincidir amb la xifra de la declaraci6 d’'ingressos
i despeses.

Import imputat a la subvencio (columna L).

En una subvencid no vinculada a projectes o inversions, I'import imputat a I'accié ha
de coincidir amb I'import imputat a la subvencio, per tant, en les subvencions estructurals
I'import imputat a I'accié i 'import imputat a la subvencio seran el mateix. Amb

I'excepcio dels casos que les factures hagin estat imputades a la subvencié de projectes.

Import imputat a altra subvencié (columna N). Quan una factura imputada a 'accié hagi
estat objecte de subvencid, total o parcial, per part d’'un altre organisme, indicar en quin
import.

Es en aquesta columna on caldra indicar la part de la factura que s’ha imputat a la
subvencié de projectes, o altres subvencions si €s el cas.
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Organ concedent (columna N). Quan una factura imputada a I'accié hagi estat objecte de
subvencio, total o parcial, per part d’'un altre organisme, indicar I'6rgan concedent.

Observacions (columna O). Camp opcional que permet afegir informacié addicional, amb
un maxim de 1.000 caracters

ENVIAR LA JUSTIFICACIO

12. Tramitar I’Excel de justificacio

Un cop tingueu I'Excel del Compte justificatiu emplenat, torneu al tramit de justificacio i
inicieu la tramitacié clicant sobre “Recuperar dades”.

Introduiu el NIF del sol-licitant en el camp “Document d’ldentitat” i el numero d’expedient i
premeu “Cercar accions”.

Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencié estructural per a I'edicié de mitjans informatius
digitals de titularitat privada en catala o en aranes)

Entorn: conf  UUID: 7b41fela-47be-4687-8f17-322f7ed4cf9f  Descarrega JSON amb:

Has d'enviar aquest formulari signat

€l pots signar amb Qquaisevol 0'aquests mecanismes

e Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electronic, FNMT, etc
e Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc
o Com 2 persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancers, T-CAT, etc

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit 3 partir d'ara. Podras modificar-lo en quaisevol moment a ia teva area privada

Codi persona
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(1) IDENTIFICACIO

Dades de la tramitacio

Descripcio subvencio

PRE145-Sollicitud de subvencid estructural per a I'edicid de mitjans informatius digitals v

Document d'identitat *

Q0000000) v
Expedient *

e — ..
PRE145/23/000010] v ‘ Cercar accions  }

Per presentar la relacio de despeses a justificar necessitareu presentar l'arxiu excel de la modalitat
de la subvencid en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de I'excel
en el vostre dispositiu.

Descarrega Compte Justificatiu

La pantalla us mostrara 'accio a justificar que sera la publicacié objecte de la subvencié i 3
blocs de dades: les dades d’identificacid, 'adreca i les dades de contacte que vau informar

en el formulari de sol-licitud. Aquestes dades no es poden modificar.
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Acci6 a justificar *
2023 - aaaaaaaaa v

Modalitat a justificar *

Justificacio de despeses *

Amb aportaci d

e justificants de despeses
° DADES D'IDENTIFICACIO

Q ADRECA

@ CONTACTE

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats
plbliques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No Si

Al final d’aquesta pantalla, el sistema us demanara que informeu si heu rebut o demanat
altres ajuts per la mateixa finalitat.

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions | entitats
publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No Si

Seleccioneu la resposta que correspongui. En cas que premeu si, es desplegara el seguent
quadre :
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Declaracié d'altres subvencions 0 ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats
publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

Institucio, nti s = ject I'aj
stitucio, entitat 0 Pablica 7 Privada Objecte de ajut o

Import atorgat/imputat

empresa subvencio

Total: 0.00 €

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatéria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0.00" unicament quan no s'hagi atorgat res.

(si no veieu totes les columnes és possible que hagueu de modificar la resolucio del vostre
navegador)

Premeu el llapis que apareix a I'esquerra i informeu de les dades de I'ajut atorgat en el
desplegable que apareix.

Premeu per accedir a la pantalla “Adjunts” on haureu d’adjuntar la documentacio
annexa al compte justificatiu (consulteu base 19).
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(D DenTIFIcACO () ADJUNTS

Documentacié

Adjunteu la seglient documentacié en els formats que s'indica:

Per a empreses, per acreditar el requisit d'empresa (base 5.a), copia digitalitzada de 3 contractes laborals on consti categoria i
jornada. No cal si es van aportar anteriorment i no s'han modificat
pdf, .rar, zip i pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Declaracié referent a les despeses i ingressos en relacié amb ['activitat subvencionada corresponents a 2021 (d'acord amb el
model normalitzat)
pdf, .rar, .zip i pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Copia digitalitzada dels contractes i les ndmines on constin jornada i categoria, i comprovant de transferéncia bancaria. No cal si ja
s'han aportat per acreditar el requisit d'empresa
pdf, rar, zip i pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Relacié de persones vinculades amb I'accié o el projecte (d'acord amb el model normalitzat)
pdf, rar, zip i .pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer
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Per a empreses, per acreditar el requisit d'empresa (base 5.a), copia digitalitzada de les nomines salarials dels treballadors dels
quals s'han adjuntat els contractes, i els comprovants de pagament
pdf, .rar, .zip i .pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Per a empreses, per acreditar el requisit de la base 5.a) en despeses de redaccié de continguts, cdpia del contracte, la factura i el
comprovant de pagament.
pdf, .rar, .zip i .pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Acreditacié de la titulacié de periodista del personal professional coHaborador
pdf, .rar, .zip i .pdf. Mida maxima 5.120 KB.

Tria un fitxer

Informe d'auditor per als qui optin per aquesta modalitat de justificaci6
pdf, .rar, .zip i .pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Memoria explicativa del compliment de I'activitat (per a justificacié amb informe d'auditor)
pdf, .rar, .zip i .pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Meméoria econdmica abreujada (INFAUD)
pdf, .rar, .zip i .pdf. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Anterior Segilient

El document marcat amb un asterisc és de presentacié obligatoria i s’ha d’adjuntar per
poder continuar amb la tramitacid.

Els noms del fitxers no poden contenir espais en blanc. Els caracters valids per al nom dels
adjunts son els que inclouen qualsevol combinacio de lletres de la A a la Z (en majuscules
i/o minuscules, i amb o sense accent o diéresi), els numeros (0 a 9), i els caracters
especials: AiN¢Ca° -

Una vegada adjuntats tots els documents necessaris (acreditacié del logotip, factures,

-
ndomines, comprovants de pagament, ...), premeu .

Accedireu a la pestanya de “Justificacions de despeses” on s’indica I'lmport atorgat i
I'lmport a justificar corresponent al vostre expedient de subvencid, que en el cas de les
subvencions estructurals estara a 0 ja que la sol-licitud i la justificacié és simultania. Es en
aquest moment que heu d’adjuntar la Relacié de despeses (Excel) que heu omplert
préviament i teniu desada al vostre ordinador.
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() oenTiFicacild  (2) ADJUNTS  (3) JUSTIFICACIONS DE DESPESES
Import atorgat  Import a justificar

50.000.00 € 50.000.00 €

Adjuntar Full de calcul a justificar *

‘ Adjuntar Full de calcul a justificar '

Anterior Seglent

Un cop carregada, el sistema fara una validacio de les despeses informades a I'Excel. En
cas que hi hagi errors, es mostraran marcats en vermell a la mateixa pantalla.

() oenmricacio (2) ADJUNTS  (3) JUSTIFICACIONS DE DESPESES

A

S'han trobat 1 avisos informatius i 2 errors que cal esmenar.
Per tant, aquest document de full de calcul no s'ha acceptat.
Si us plau, corregiu els errors i torneu a adjuntar el document.

Import

Imputat (jrgon
altra concedent
subvencid

% C import Import import
NOm. factura Data emissid Data Nom creditor / i Impos P Pe
Descripcio  total imputata imputatala
o justificant  / justificant pagament Treballador " : :
justificant l'accld subvencié

Concepte

Observacions|

_ IS

PROFESSIONAL ~

.o Materia e ) el e
ADT7445839 20.000,00 420000 20.000,00

sudicwisus

R4263172A Lioguer

25700581+) |Ponencia

o gy | TECOIC aana | axonsl 200008
AT822724Y 4100,00 4200.00 4000,00
audiovisua

Serveis
30/10/2022 Informtic SL U48433171 8700,00 1827,00 §70000  4500,00
Informauics

Clicant sobre “corregiu els errors” podreu descarregar un Excel amb la indicacié de les
cel-les que contenen errors i els tipus.
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A B C
1 Filaexcel Columna Error (veure full d'instruccions)
Format diferent al permés (numero de mes (01-12) seguit de N per
nomines o E per extra; una / ; i any de la mateixa.
Per exemple 01N/2019, 01€/2019, ... 12N/2019, 12€/2019)
2 4 Num. factura o justificant Valor en blanc o amb un format diferent al permés.

3 4 NIF
El valor imputat a I'accié supera el permés: import del justificant o import
de justificant + iva en el cas de beneficiaris
que siguin societats anonimes o de responsabilitat limitada (lletra del CIF
4 5 Import imputat a l'accié A i B respectivament).

Una vegada corregits els errors, haureu de baixar fins al final de la pantalla per tornar a

Avis

Numero del document
d'identificacié no valid o
estranger

adjuntar el Compte justificatiu (Relacié de despeses - Excel). El sistema validara les dades

informades correctament i us retornara el resum de les despeses.

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar
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) ADJUNTS (3 ) JUSTIFICACIONS DE DESPESES

(1) menmiacacid  (2)

$'ha validat el format de despeses presentades en Farxiu excel
verifiqueu que sigui correcte el nombre total de despeses | imports abans de continuar

Import atorgat  Import a justificar

35.00000 € 50.000,00 €

Despesa Quantitat  Import Justificar  Import VA Imputat Accié  Imputat Subvencié

DIRECTA 5 50.000,00 € 854700€ 35.000,00 €
INDIRECTA 0 0,00€ 000€ c00€ 0,00€
TOTAL 5 S0.00000€ 8547,00€ 50.000,00 € 35,000,00 €

Import
' Import
NUm. factura Data emissio Deta Nom creditor / imputata Organ X
NIF Descripdo a mputatala Observadions
o justificant /[ justificant pagament Treballador altra concedent

sutwencid
subvencio

Concepte

DIRECTA | YERVE nrasesag MESere 20 000 00 436000 3000000 13 000 08
DIRECTA | o e cciONAL ADTA4EBES | L L 30.000.00 420000 20.00000  12.000.00
SERVE
BIRECTA RE2EIITIA Uoguer 2 9550.00
ST PROFESSIONAL 2631724 Logue

28700881 £200.00 §20000  S000.00
300772022 iy arad2raay NE 4000.00

=gl ] UhOVISUS
01/09/2022 |30/10/2022 Informine SL U4B433171 0TS 4500.00

Nformancs

Adjuntar Full de calcul a justificar *
untar Full de caloul a justificar
compte-justificatiu_2022.xlsx v

4 5 ent H “ H ” “ Ha

En prémer arribareu a la pantalla de “Declaracions”. Marqueu “He llegit i accepto
la informacié basica sobre proteccié de dades” i premeu el boté “Envia” situat al final de la
pantalla.
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€3 camps marcats amd * 5én sbigatoris

(@) penmircacid  (2) ADUNTS () JUSTIFICACIONS OE DESPESES  (3) DECLARACIONS

Declaracions

Decierc responsablement que:

- 185 copies dignalitzades deis justficants da les despeses presentades reprodueixen axactament eis cocuments originals en poder
de 3 persona beneficana

- @'s justificants de despesa s'han imputat a les diferents fonts de finangament de manera que no se supera limport unitan de
(342 justificant.

- @ tetal de limport de les fonts de finansament no supera el cost del'actuacié subvencionada

- es disposa d'un sistema de comptabiitat separada o que els justificants de despesa tenen assignat un codi comptable comu a les
transaccions relacionades amb I'aczuacic subvencionada

- en reacio amb l'activitat subvencionads, les despases | ingressos justificats |, si escau, les desviacions scbre el cost total
pressupostat, son fes que consten en ais 3partats correspanents daquest document | eis seus arnexacs

llegit i accepto 13 informacio basica sobre protectid de dades *
macio basica sobre el Reglament general de proteccio de dades

Tractament: serveis | tramits gencat

Responsable: Direccio General de Serveis Digitals | Experigncis Ciutadane

Finalitat: garantir 1a tra¢abilzat d2 totes les gestions que 13 cutadania realicza amd IACMInistracio de ia Generaitat de Catalunys,
mitangan: |a platafarma corporativa de la Generaitat Gencar Serveis | Tramits

Drets de les persones interessades: podeu soliicitar 'aceds i la rectificacid de les vosres dades, sixi com Is supressid o s limitecid
de! rattament Quan sigul procedent. Procediment par eXercir eis Vostres arets 3 1a pagina wet del Departament deia Presigéncia
Informacio addicional: 2nllag

Informacié basica sobre proteccié de dades del ractament Gestié de subvencions

Responsable del tractament: Direccic de Serve's. Departament de Iz Presidercia

Finalitar: gastionar les subvenzions que atorgs el Departament | fer-ne & ssguiment Usos previstos conaixer les subvencions
sofiicitades, &is impores storgats | I'estat de tramitacid deis expedients; tramesa d'informacio 8 les persones interassades; consults
de les subvencions sofiicitades Yo arorgades a una persona fisice ¢ juridica determinada, expiolacid de les dades a efectes
esadistics

Drets de les percones interessades: podeu solicitar I'accés | (3 rectificacid de les vostres dades, aixi com 12 supressio, oposicid o la
limitacié del tractament quan sigui procedent. Procediment per exerdir eis vostres drets 8 le pbgine web del Depertament de lo
Presigéncia.

Informacio addicional

Has d'enviar aquest formulari signat

£l pees signar amb quaisevol d'aquests mecanismes:

e Com 3 persona fisica: per exemole. 2mb DN| electranic. FNMT. etc

e Com a representant lagal d'empreses i organi i per ple amb FNMT, Camerfima, Frmaprofesionsl, Ancert, e2c.
* Com a persona vinculada 3 una organizacic: per exempie, amb Camerfirma, Firmagro’esional, Ancers, T-CAT, eic.

13. Signatura
S’obrira una finestra nova del Consorci Administracié Oberta de Catalunya al navegador.

Ve

Obriu el fitxer amb extensié .jnlp.
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u.,i"::;" RR— Y Y

Estem descarregant I'aplicacié per signar digitalment
La descirrega comencar automaticament en uns segons,

En cas contrari, Lorneu d innentar descarresacis

Quan la descierega fin

ko per inicialitzar '

l'aplicacio
Elprograenars Java us soldicitaed
permis d'execucit. Premey ef botd

Je aparegul

*Signey” £l sistoma

Pas1 Pas 3
Obriuladescarrega Permeteu que Java executi Signeu des de l'aplicacié

Amb laplicacks ja oberta
seleccioneu of certificat i polseu

do

PIN i o5 realitzard la signatura

anard el

¢ per signar

el perserad Seleccane. of cortfoat

Necessitareu disposar de certificat dipftal | Java instaldats en aquest equip. Necessiteu aluda?

& AN Ly A

Permeteu que Java executi el fitxer .jnlp que us heu descarregat en el pas anterior

u. ‘”""m& Seume tenreericmeie @ @ ©

Esperant |a vostra signatura...

A OSSO O WA T 3P0 0EY LBA NSV WRAIZ ATE [BORCITE S8 41 UTETA YA ARSI VR oot o

TR e et e A —
gt N g—

|

Moocow 1 wa caooour do 1 Pt 3200 ) e rets bty 1 oc et o NEEm I R e
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Escolliu el certificat amb el que voleu signar del llistat dels certificats disponibles.

EINAWEB

e signatura-

Eina web de signatura-e

Esteu a punt de generar una signatura electronica amb valor
legal, d'acord amb la Llei 59/2003 de 19 de desembre, de
signatura electronica.

Seleccioneu el certificat:
100000000 Persona de la Peca (R:Q00000003) (EC-SectorPublic) - SN: 91537... |

\v Accepteu || Cancelleu

Introduiu la paraula de pas del vostre certificat.

Us apareixera una finestra que us informara que el procés d’enviament i signatura ha
finalitzat correctament.

Consorci _
[ ] Administracié Oberta Signant: | Cancel-a
de Catalunya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacié
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14. Acusament de rebuda i informacio sobre el tramit

El sistema us redirigira novament a I'aplicacié, que us informara que el formulari s’ha enviat
correctament i us permetra descarregar-vos I'acusament de rebuda.

O El formulari s'ha enviat correctament.

r. Per seguir I'estat de la sol-licitud,

u

heu de continuar utilitzant el codi del tramit (ID) a
Codi de! tramit (ID): GBHFNSCX9
Numero de registre: 9015 -8228 /2023
Data de registre: 25/04/2023 14:27:41

Descarregueu l'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, s €sC3u, consuitar | atenare requeriments de documentacio o de pagament de taxes
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la nformacio sobre els vostres tramits i gestions

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Una copia del formulari que heu tramitat quedara desada a I'Area privada”

| Goreralitat de Cataturrya
gencatcat

Inici Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

B rraits B Area privada REEE

© Area privada

Aquest espal, que substitueix Fantiga “La meva carpeta”, et proporciona la mateixa informacié perd en un nou entorn | amb noves funcionalitats per fer més facil la
teva relacid amb la Generalitat de Catalunya

Queé pots fer a la teva Area privada?

Fer el seguiment dels teus tramits | gestions, sl ets intermediari, també els dels teus

»a privada cal que t'identifiquis amb un dels mecanisme:

& Soc un ciutada/ana

clients

Accedir a les notificacions electroniques

& Soc empresa, autdnom/a o intermediari/aria

Subscriure't a avisos, novetats | servels personalitzats

si ets una empresa o autdnom/a, també

(@) sotlicitar ajuda sobre les gestions amb FAdministracit
—
=
——

Consulta l'estat d'un tramit o gestié >

Si disposes d

(ID) o el nimero d'expedient, pots consultar-ne l'estat sense

dentificar-te digitaiment

Accedeix a les noliTCaTioTsS—d>

Per consultar les teves notificacions electroniques t'has d'identificar

1& s6n les notificacions electroniques
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Podreu accedir-hi informant del codi de tramit que ha generat el sistema a I'enviar el
compte justificatiu i del vostre NIF.

| Generalitat de Catalunya
i
gencatcat

Inici Temes Tramits Generalitat | Actualitat ‘ Contacte

7 - Y - Y >

Consulta l'estat d'un tramit o gesti6

nirodueix el codi (ID) o el nimero d'expedient | un nimero de document d'identitat valid per consultar l'estat d'un tramit o gestié

Entra a la teva Area privada!

Podras consultar els teus

tramits | gestions i moit
‘odi (ID) o nimero d'expedient @ Ndmero d'identificacié @ né

DVYHXL1SY Q0000000]

Des d’aquesta pantalla podreu accedir al formulari de compte justificatiu que heu tramitat i
al document d’acusament de rebuda. També trobareu totes les dades del tramit que heu
realitzat.

0 - Y - TR » O e e

© Area privada

CTorna
Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencié estructural per a I'edicié de publicacions periddiques en suport de paper en catala o en aranés)
Codi personal o Codi Num. dexpedient Data d'inic Data d'estat Estat
GBHFNSCX 25/04/2023 25/04/2023 Finalitz
Historial de gestions D Documentacié

' ntc () De més ancic a més recent

gg? Resposta de 'Administracié 25/04/2023 [~]

@ nici del tramit 25/04/2023 [A)

-«”

014 Barcelona, Barcelona, Espanya
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