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1 Presentar la sol-licitud de preinscripcio

Una vegada s’ha accedit al Postgrau a través del Gencat Tramits, cal obrir el formulari
de preinscripcié, emplenar-lo, annexar els documents necessaris i enviar-lo.

Postgrau en Direcci6 i Gesti6 Piabliques

—_ . - . . (]
= index sjnscriure-s'hi i matricular-s'hi

AR QUI O com (® QUAN
Ciutadania Per Internet Fora de termini o

Imatge 1: Accés al formulari

Per enviar el formulari s’ha de signar préviament, amb idCat mobil o bé Certificat digital.

T3 Motvacs
pof. Mida maxima 5.000 kB

formulari_1 pef =

Proteccié de dades

He llegic accepto la informacia basica sobre proteccid de dades *

Informacié basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

i6 del tractament (1): serveis | wa

1. Responsable: Direccid Gene; 5 Ciu: inali antir |z tragabilitat de les

gestions que la ciutadania realiza amb la t de Catalunys, mitjangant ls

interés pablic o exercici de paders pablics. Destinataris: deparaments dz la Gene

nttats que en o
ectificacid © sup e les dades,

icacié del tractament (2): A

2 de Catalunya. Legitimacié: co
les persones interessades
sponsable del tractament, carre:
reclamacié davant de Auts
relacis amb la politica de protce

Proteccié de D
I'EAPC en el segilen

Desa I'esborrany

Has d'enviar aquest formulari signat
El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:
* Com 3 persona fisica: per exemple, amb IdCAT Mabil, Ci@ve, DNI elecironic, FNMT, etc.

Imatge 2: Signar el formulari

Si 'enviament s’ha fet correctament, s’obre una pantalla de confirmacid, juntament amb
un enllag per descarregar-se un acusament de recepcioé en pdf.
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O El formulari s’ha enviat correctament.

- La vostra sollicitud de preinscripcié s'ha registrat correctament

Cadi del tramit (ID): SD1CJVs68
Nimero de registre: 9015 - 24300 / 2022
Data de registre: 22/04/2022 10:10:53

Descarregueu l'acusament de rebuda

Amb el codi del trémit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar | atendre requeriments de documentacid o de pagament de taxes,
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacid sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Imatge 3: Confirmacié de I’enviament correcte

També, si en el formulari s’ha activat 'opcio de rebre avisos per correu electronic, s’envia
a I'adrega electronica informada una comunicacié d’alta del tramit, amb indicacié del codi
ID.

dv. 22/04/2022 10:12

comunicat.generalitat. preproduccio@gencat.cat

Confirmacié d'alta del tramit amb codi SD1CJV568

era [l Valverde Donaire, Cristina

10 i hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu dlic aqui per visualitzar-lo en un navegador web
MIl¥ de Catalunya
Hola, prova, [

Hem rebut correctament el teu formulari corresponent al tramit Preinscripcio Postgrau en Direccio | Gestio Pabliques, amb el codi (ID) SD1CJV568.

Nom i cognoms de la persona: prova cris divendres

Data de recepcié: 22/04/2022

Si tens un mecanisme d'identificacié digital (certificat, idCAT Mabil o d'altres), pots consultar I'estat del tramit a I'Area privada i fer el seguiment de la resta de les teves gestions.
Si no tens cap mecanisme d'identificaci6 digital, pots consultar I'estat del tramit amb el nimero del teu document dlidentificacio.

Generalitat de Catalunya
gencat.cat

Imatge 4: Comunicacio d’alta de tramit

5 Presentacion de la sol-licitud del Postgrau en direccio i gestio publiques 1T-011-02 V.0



MM Generalitat de Catalunya
L, Escola d’Administracié Publica
de Catalunya

2 Respondre al requeriment de documentacio

Una vegada revisada la documentacié és possible que s’hagi de requerir algun document
que falti o que no sigui correcte.

El ciutada/ana rep un correu electronic de comunicacié de requeriment:

dv. 22/04/2022 1205

comunicat.generalitat preproduccio@gencat.cat

Requeriment de documentacié pel tramit amb codi SD1CJV568
a M Valverde Donaire, Cristina

D Si hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu dlic aqui per visualitzar-lo en un navegador web

|| Generalitat
Wll¥ de Catalunya

Hola, prova,

Manea adjuntar documentacio al tramit Preinscripeid Postgrau en Direcci6 | Gestio Publiques, amb el codi SD1CJV568.

Nom i caghoms de la persana: prova ctis divendres

Si tens un mecanisme d'identificacié digital (certificat, idCAT Mobil o d'altres), pots aportar la documentacié a I'Area privada i fer el seguiment de la resta de les teves gestions.
Si no tens cap mecanisme d'identificacio digital, pots aportar la documentacid del tramit amb el numero del teu document d'identificacio.

Generalitat de Catalunya
gencat.cat

Imatge 5: Missatge de correu de comunicacié de requeriment

Una vegada revisada la documentacio requerida s’informa la persona sol-licitant.

dv. 22/04/2022 13:42

comunicat.generalitat preproduccio@gencat.cat

del req de ds i6 al tramit amb codi SDICIV568
Pera Ml Valverde Donaire, Cristina

@ si hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu clic aqui per visualitzar-lo en un navegador web.

|| Generalitat
ALY de Catalunya

Hola, prava,

El requeriment de documentacié Carta motivacié del tramit Preinscripeié Postgrau en Direccié | Gestio Publiques, amb codi SD1CJV568, ha canviat a I'estat Acceptat.
Nom i cognoms de la persona: prova cris divendres

Si tens un mecanisme d'identificacié digital (certificat, IdCAT Mobil o d'altres), pots consultar-ne l'estat a I'Area privada i fer el seguiment de la resta de les teves gestions.

Si no tens cap mecanisme d'l digital, pots ne l'estat amb el nimero del teu document diidentificacio.

Generalitat de Catalunya
gencat.cat

Imatge 6: Avis per al ciutada/ana

Un cop finalitzada I'analisi de la documentacié i resolta la sol-licitud, el ciutada/ana rep
un avis per correu electronic indicant que té una resposta de I'’Administracié a I'Area
privada.
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dl. 25/04/2022 15:35
comunicat.generalitat.preproduccio@gencat.cat
Resposta en el tramit amb codi SD1CIV568

Pera M Valverde Donaire, Cristina

@siniha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu dic aqui per visualitzar-lo en un navegador web.

[| Generalitat
de Catalunya

Hola, prova,

S'’ha donat resposta al tramit Preinscripcid Postgrau en Direccid | Gestid Publiques, amb el codi SD1CJV568, i s'ha actualitzat I'estat a Resolta.

Nom i cognoms de la persona: prova cris divendres

Si tens un mecanisme d'identificacio digital (certificat, iIdCAT Mabil o d'altres), pots consultar la resposta a I'Area privada i fer el seguiment de la resta de les teves gestions.
Si no tens cap mecanisme d'identificacio digital, pots consultar la resposta del tramit amb el nimero del teu document d'identificacio.

Generalitat de Catalunya
gencat.cat

Imatge 7: Comunicacio per al ciutada/ana

Visualitzacié de I'area privada del ciutada/ana amb la Resposta de I'’Administracio:

Historial de l'expedient

Historial de gestions

Ordre cronelagic:

© De més recent a més antic O De més antic a més recent

gg? Resposta de I'Administracié Preinscripcié Postgrau en Direccid i Gestié Plbliques

SDICJVS68_25_04_2022_15_34_10_349.pdf

Imatge 8: Area privada
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3 Presentar la matriculacio del Postgrau

Un cop s’ha accedit al Postgrau a través del Gencat Tramits, cal obrir el formulari de
matriculacio.

Per Internet

Formulari matriculacié

@ Consulteu les condicions técniques necessaries per a fer tramits en linia a Tramits gencatc?.

Imatge 9: Formulari de matriculacié a Gencat tramits

En aquest cas, per obrir el formulari, és necessari que la persona sol-licitant s’identifiqui
previament, ja que el formulari esta configurat per autoemplenar-se amb les dades
associades a la identificacio digital de la persona sol-licitant.

Identifiqueu-vas amb of méabil

Document identficatiu

HIF =

Matriculacié postgrau de direccié i gesti6 plblica BT3RO 8. M

a8 ‘l Lt of meu ICAT MbbE

O ales sistemes

§ cenifcatdigital: woaT Drve amns

(o" CIBVE PR Ctsetens UT

Imatge 10: Identificacié i signatura del formulari

El tramit de matriculacié s’ha configurat com a modalitat secundaria del de preinscripcio,
per aix0, un cop la persona sol-licitant s’hagi identificat, es mostrara aquesta pantalla en
qué s’haura de seleccionar, tal com s’hi indica, el tramit relacionat de preinscripcié que
es va fer en el seu dia.

8 Presentacion de la sol-licitud del Postgrau en direccio i gestio publiques 1T-011-02 V.0


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/21363_postgrau_direccio_gestio_publiques?category=a7b99ad7-87d3-11eb-9c15-005056924a59

MM Generalitat de Catalunya
L, Escola d’Administracié Publica
de Catalunya

Matriculacio pOStgrau de direccid i Cristina Valverde Donaire | Desconnectar
gestié publica

Quin és l'expedient relacionat?

Selecciona el tramit relacionat:

Codi@ Num. expedient Data tramitacid Assumpte

BJ2LHKFPM EAP_2022_EXP_EAPDY2PRES/00000001 Preinscripcid Postgrau en Direccid i Gestid Plbliques >

No trobes el tramit que vols relacionar? Busca'l aqui:

Codi (ID) o ndmero d'expedient @ Niamero d'identificacié @

Imatge 11: Pantalla d’expedient relacionat

D’aquesta manera els dos expedients (preinscripcio i matriculacid) quedaran vinculats.

A continuacio, s’obre el formulari parcialment emplenat amb les dades de la persona
sol-licitant, només s’ha d’acabar de completar, annexar la documentacié i enviar.

El sistema respon amb el missatge de confirmacié i 'acusament de recepcio.

Matriculacio pOSth’au de direccid i Cristina Valverde Donaire | Desconnectar
gestio publica

o El formulari s'ha enviat correctament.

Codi del tramit (ID): BTO73H|LZ
Numera de registre: 9015 - 1125164/ 2022
Data de registre: 13/06/2022 09:31:58

&
Descarregueu 'acusament de rebuda

Amb el codi del ramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar | atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota |a informaci sobre els vostres trémits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Imatge 12: Missatge de confirmacié de I’enviament correcte del formulari
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